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一、考生报名流程 

1、考生报名流程 

 

二、学员注册与登录 

1、学员注册 

广东省电子商务协会技能人才培养评价一体化平台面向考生提

供职业技能等级认定的个人报考服务，学员可以通过 IE 浏览器、谷

歌浏览器等访问机构门户网站，点击【注册】进入后，进入学员个人

注册界面。 
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填写注册账号：手机号码、通过获取手机号验证码实名核验，设

置密码后，阅读和同意勾选《用户服务协议》，点击“注册”，即完

成注册。 

2、学员登录 

学员使用注册账号和密码登录，输入账户(手机号）、密码。点

击【登录】，登录成功后，进入考生个人中心页面。 

 



 4 

 

 

 

三、查看评价计划 

1、登录机构门户网站 

考生访问机构门户：考生访问机构门户网站，进入后可浏览相关资讯

信息。 

 

2、查看技能等级认定计划 

查看计划列表：考生通过门户“技能等级认定计划”一栏目可查看评

价计划公告，包括计划名称，可认定的职业（工种）、级别，报名时
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间等信息。 

 

查看报名条件：点击【详情】，可查看该职业（工种）级别的相关报

名条件和报考须知，点击【开始报名】进入报名界面。 

四、提交报名信息 

1、查看报考条件和同意报名须知 

报考职业（工种）的报名条件：点击详情可查看该职业（工种）级别

的报考条件，符合报考条件的考生，点击“开始报名”。 

 

报考职业（工种）的报名须知：开始报名后，进入考生报考须知，阅
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读后勾选：本人已认真阅读并同意以上报名协议，点击“下一步” 

 

2、考生报名信息采集 

考生点击“下一步”，进入报名信息采集界面后，需填写考生个人基

本信息、上传考生照片、填写报名信息、上传证件、确认和提交报名

信息。 

 填写基本信息 

考生基本信息采集包含：考生的真实姓名、证件类型、证件号码、性

别、出生日期、年龄、手机号、文化程度、报名人员来源、户籍所在

地、考生教育经历（可增加多条）、考生工作经历（可增加多条）等

信息，考生请根据实际情况，如实填写。填写完点击【保存并下一步】 
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 上传照片 

考生需上传个人照片，此照片将作为证书照片使用。 

 

照片格式要求如下： 

①照片必须是近半年来的正面免冠白色背景彩色证件电子照片。 

②近半年内一寸彩色白底照片。 

③尺寸为 2.5cmX3.4cm，413*295(像素)。照片格式为：jpg；照片大
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小控制在 2M以内。 

④点击下方“上传照片文件”按钮，在弹窗中选择照片文件，点击【确

定】。 

⑤请尽量到照相馆拍摄符合规格的电子照片，若上传的照片不清晰或

不能反映考生本人特征，对考试或证书使用造成影响的，由考生本人

负责。 

注：因照片质量问题影响考试、成绩和证书的，责任由报考人员自负。 

考生照片统一命名为“身份证号”，如“220102199003079616”。考

生电子照片用于考生的电子证书和证书打印，照片要求： 

推荐照片处理工具：https://www.gaitubao.com，选择照片，自定义

照片大小为 413×295，确定修改后，下载照片。 

 

 填写报名信息 

填写报考工种和培训经历：上传完个人照片后，进入报名信息填写，

考生核对申报的职业（工种）名称，级别，评价机构，填写职业工种

年限和是否参加过培训。 

https://www.gaitubao.com/
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填写相关证书信息：考生既往有获得职业资格/职业技能等级证书的

证书信息（没有可不填）需要如实填写。 

 

勾选报考条件和上传佐证：考生勾选符合的报考条件，并点击“上传

文件”上传符合报考条件的佐证材料。 

 

 上传考生证件照 

考生需上传清晰的证件照正反面扫描件，正反面分开 2 张图片文件上
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传。格式支持：PDF、JPG、PNG。图片命名为：“正-身份证号”、“反

-身份证号”。 

如：“正-440787199902129870”“反-440787199902129870”。 

 

 信息确认提交 

考生上传完证件照正反面后，点击【保存并下一步】，可查看报名表，

信息确认无误后，考生需要进行签名确认，点击【确认签名】。签名

后点击【进入报名】，进入待审核状态。 
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五、报名资格审核和缴费 

1、查询报名审核状态 

①状态——待审核：考生完成报名信息填写和确认提交后，即进入

报名待审核状态；在“个人中心”可查看。 
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②状态——报名成功：报名信息经过学校审核通过后，考生可查看

到报名状态为：报名成功； 

 

2、网上缴费确认 

考生通过资格审核后，可进行在线缴费：考生点击【网上缴费】，点

击【去缴费】可进行报名缴费，如显示【无需缴费】，可不用缴费。 
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七、准考证下载打印 

考生完成缴费，在考试开考前，可进行准考证预览并下载：考生点击

【打印准考证】，即可预览和下载准考证。 

 

 

 


